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会計ソフト「ジョブカン Desktop青色申告」 
日々の記帳から決算書作成前の自己点検手順 

 

会計ソフトは、入力したら完成と思っていませんか？ 

入力誤りがあると、スムーズな決算・申告を行うことができません。 

確定申告期間中の予約枠数には限りがあります。早期に１回の相談（４５分） 

で確定申告を完了させるため、来所前に自己チェックを行いましょう。 

点検で見つけた修正箇所でお困りの場合には、早期に事務局へご相談ください。 

（確定申告期間中は記帳に関するご相談に応じることができません。） 

 

◎日々（入力の都度）行うこと 

① マイナス残高検索（P.2） 

この機能を使うことで、残高がマイナスになっている科目が表示されます。 

（通常、勘定科目の残高がマイナスになる状況は考えられません。） 

マイナスになる帳簿があった場合には、入力内容の確認と修正を行いましょう。 

 

◎月ごとに行うこと 

② 試算表（月次・期間）による誤り確認（P.3-4） 

［貸借対照表］ 

決算日（12月 31日）など、任意の月末の残高を一覧で確認できます。 

実際残高との照合により、入力漏れや金額、貸借誤りなどの確認を行いましょう。 

［損益計算書］ 

期間ごとの勘定科目の合計額を集計し、収入や経費の状況が確認できます。 

収入や定期的に発生する経費などの入力漏れがないか確認しましょう。 

 

③ 試算表（年間推移）による誤り確認（P.5-6） 

勘定科目を月ごとに集計し、損益の状況や月末残高を年間一覧で確認できます。 

試算表（月次・期間）と比べ、詳細を確認する際に適しています。 

   

  ◎決算書整理仕訳 処理後 

④ 試算表（前期比較） / 5期比較 財務諸表（P.7-8） 

前年と本年や 5 期を通じた決算額を比較することができます。「前期以前と比較し

ての妥当性」や、「増減額が大きな科目」、計上漏れなどを再確認しましょう。 

※前年以前より本ソフトを使用している場合に便利な機能です。 
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① マイナス残高検索 

通常、勘定科目の残高がマイナスになる状況は考えられません。特に現金、 

売掛金、預り金、買掛金、未払金、借入金など重要な科目に注意しましょう。 

 

・ナビゲーションバー［集計］→［日次残高推移表（ﾏｲﾅｽ残高推移表）］の順にクリック 

 
・続いてコマンドバーの［マイナス残高の科目検索］ボタンをクリック 

 

・マイナス残高の科目が存在する場合は、検索結果のダイアログに科目名が表示されるので、

確認したい科目を選択して［OK］をクリック 

 
・赤く表示されるマイナス箇所をダブルクリックして帳簿を開き、確認・修正してください。 
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② 試算表（月次・期間） 

各勘定科目について、残高や合計額が適切な金額となっているか確認します。 

ある時点の残高や合計について、入力を進めながらの簡易的な確認に適しています。 

 

・ナビゲーションバー［日常］→［試算表（月次・期間）］の順にクリック 

 

・試算表が表示されますので、［期間］で、集計する月を指定します。 

（たとえば、1～6月を指定するときは、［1］から［6］までをドラッグします。） 

 

貸借対照表 / 損益計算書 タブの説明 

［貸借対照表］ 

決算日（12月 31日）など、任意の月末の残高を一覧で確認できます。資産・負債 

の実際残高と照合し、入力漏れや金額、貸借誤りなどの確認を行いましょう。 

［損益計算書］ 

勘定科目の期間ごとの合計額を集計し、収入や経費の状況が確認できます。 

収入や定期的に発生する経費などの入力漏れがないか確認しましょう。 
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試算表（月次・期間）を利用した具体的な点検方法 

 （１）残高の照合（貸借対照表タブから資産・負債の残高を点検） 

普通預金を例に説明します。まず手元に実際の残高のわかる書類（普通預金の場合

には通帳）を用意し、次の操作で最終取引日の帳簿残高と実際残高を照合します。 

 
 

 

 

 

 

最終取引日の帳簿残高が実際残高と一致しない場合には、入力誤りや漏れが考えら

れます。集計する月を遡り、いつの時点で誤りが生じたか確認・修正しましょう。 

勘定科目をダブルクリックすることで、該当の帳簿が開きます。 

   （その他、誤りが多い勘定科目：預り金、買掛金、未払金、借入金など） 

 

 （２）損益の照合（損益計算書タブから収入・経費の合計を点検） 

表示される合計額から、取引の入力そのものを忘れていないかどうかの確認や、 

借方と貸方を逆に入力していないかなどを確認します。 

 

 

 ・プライベート通帳から引き落とす経費など、入力もれとなることが多いです。 

 ・「収入」は本来「貸方」に集計されるため、「借方」に表示されている場合は、 

  入力誤りの可能性があります。（売上の返金などでは、借方に表示されます。） 

 ・「経費」は本来「借方」に集計されるため、「貸方」に表示されている場合は、 

 入力誤りの可能性があります。〔家事按分（家事分減算）は、貸方に表示されます。〕 

 ・詳細を確認する場合には、勘定科目をダブルクリックして、帳簿を開きます。 

最終取引日の残高 

期間中、入金で 

入力した合計額 

収入は本来、貸方に表示 

クリックし 1年間を選択 

前年からの繰越額 クリックで 

補助科目を展開 
期間中、出金で 

入力した合計額 

経費は本来、借方に表示 
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③ 試算表（年間推移）による誤り確認 

勘定科目を月ごとに集計し、損益の状況や月末残高を年間一覧で確認できます。 

試算表（月次・期間）と比べ、月々の詳細を確認する際に適しています。 

 

・ナビゲーションバー［集計］→［試算表（年間推移）］の順にクリック 

 

 

・勘定科目を月ごとに集計し、損益の状況や月末残高を年間一覧で簡易に確認できます。 

 （下部のスライドバーで 1月～12月までを動かして比較します。） 

 

 

・そのほか、右上にある☑で設定を切り替えると、見方を変えて確認ができます。 

 

［四 半 期］に☑ 3ヶ月を 1四半期とした、四半期ごとの集計結果が表示されます。 

［貸借積上］に☑ 期首月からの金額の累計が表示されます。 

［損益積上］に☑ 期首月からの金額の累計が表示されます。  
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試算表（年間推移）を利用した具体的な点検方法 

 

（１）売上（損益計算書タブから表示） 

月毎に入力漏れや入力誤りを確認しましょう。 

 

 

 売上を入金された時点で計上し、期末（12月末）のみ仕事完了時に売上を 

計上しているような“売掛”がある方は、12月が数値として大きくなります。 

（12ヶ月分の売上がすべて計上されていることを確認しましょう。） 

 

 

 （２）経費（損益計算書タブから表示） 

 著しく金額が変わっている場合は、入力漏れや入力誤りの可能性があります。 

 

 

 

 

 

 

 

                   

 まめじろう                        青色紳士さん 

他の月と比べ、著しく金額

が異なるので入力誤りの可

能性があります。 

定額で発生する費用があるの

に表示が０円の場合は、入力

漏れの可能性があります。 

引落日の関係などで根

拠があるものは、問題

ありません。 

こうやって点検 

するんだワン！ 

さすがまめじろう！

なるほど～！ 

そうじゃったか！ 
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④ 試算表（前期比較） / 5期比較 財務諸表 

［前年と本年］や［5 期を通じた決算額］を比較することができます。「前期以前と

比較しての妥当性」や、「増減額が大きな科目」、計上漏れなどを再確認しましょう。 

 （前年以前より本会計ソフトを使用している場合に便利な機能です。） 

 

試算表（前期比較） 

・ナビゲーションバー［集計］→［試算表（前期比較）］の順にクリック 

 

・［試算表（前期比較）］が表示されますので、資産や負債を比較したいときは［貸借対照表］、 

 収入や経費を比較したいときは［損益計算書］をクリックします。 

・続いて、［期間］で、比較する月を指定します。 

（たとえば、1～6月を比較するときは、［1］から［6］までをドラッグします。） 

 

「前期と比較した増減値」「〃増減率」「（必要経費の）対売上比（%）」などが表示されます。 

経営状況に大きな違いがないにも関わらず、大きく増減した科目は内容を確認しましょう。 

（「広告宣伝費」の増減が大きいので、入力した金額や科目に誤りがある可能性があります。） 
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試算表（5期比較 財務諸表） 

・ナビゲーションバー［集計］→［5期比較 財務諸表］の順にクリック 

 

 

・［5期比較 財務諸表］が表示されますので、資産や負債を比較したいときは［貸借対照表］、 

 収入や経費を比較したいときは［損益計算書］をクリックします。 

 
・［試算表（前期比較）］と異なり、期間の指定はできず、増減額・率の表示もありません。 

 長い期間を通じて、年間の合計額を比較することで、経営情報としても役立ちます。 

  

  青色紳士さん    青色かなちゃん      まめじろう 

確定申告は 

事前の帳簿点検が

とっても 

大事だワン！ 


